
INSTRUKCJA KORZYSTANIA 

Z KATALOGU ALEPH

JAK ZNALEťĹ I ZAMčWIĹ MATERIAĞ BIBLIOTECZNY



Uwagi og·lne

ÅKatalog elektroniczny ALEPH jest gğ·wnym Ŧr·dğem 

informacji o zbiorach zgromadzonych w Bibliotece UMFC 

(tj. nutach, ksiŃŨkach, czasopismach, zbiorach 

dŦwiňkowych i audiowizualnych, dokumentach Ũycia 

spoğecznego).

ÅKatalog jest dostňpny w internecie pod adresem: 

opac.chopin.edu.pl. 

ÅMoŨna siň do niego dostaĺ r·wnieŨ przez stronň Uczelni: 

http://chopin.man.bialystok.pl

http://www.opac.edu.pl/
http://chopin.man.bialystok.pl/


MoŨna  wprowadziĺ hasğo do wyszukiwania bezpoŜrednio na stronieé

élub przejŜĺ do katalogu AlephwybierajŃc go z menu.



Na tym ekranie moŨliwe jest dokonanie wyboru bazy do przeszukiwania.



Ten ekran umoŨliwia ograniczenie zakresu przeszukiwanych danych

do konkretnego typu materiağ·w lub wybranej lokalizacji. 

Po klikniňciu na jeden z link·w, otworzy siň opcja ĂWYSZUKAJò.

Ten link kieruje do przeszukiwania zbior·w 

zgormadzonych w bibliotece UMFC 

Biağystok



ĂWyszukiwanie w wielu bazachò 

to opcja umoŨliwiajŃca 

jednoczesne przeszukiwanie 

niestandardowego zestawu 

katalog·w. 





1. Wpisz termin wyszukiwawczy.

2. Termin moŨe byĺ szukany we 

wszystkich lub tylko wybranych 

polach.

4. Wybierz z listy pozycjň,  

kt·rŃ chcesz zam·wiĺ. 

KlikajŃc w tytuğ, moŨesz 

obejrzeĺ jej szczeg·ğowy 

opis.

KlikajŃc w nazwň lokalizacji 

moŨna przejŜĺ bezpoŜrednio 

do listy sygnatur

i moŨliwoŜci zam·wienia 

egzemplarza.

3. Tu moŨna wybraĺ (lub zmieniĺ) 

przeszukiwanŃ bazň.



Aby przejŜĺ do listy sygnatur 
oraz moŨliwoŜci zam·wienia, 
naleŨy kliknŃĺ w przycisk 
ĂWszystkie egzemplarzeò.

Szczeg·ğowy opis zawiera dane 
bibliograficzne wybranej pozycji: 
autora, tytuğ, dane dotyczŃce 
wydania, iloŜĺ stron, sğowa 
kluczowe itp.:



W widoku egzemplarza 
naleŨy kliknŃĺ w przycisk 
ZAMčWIENIE.

W opisie egzemplarza widniejŃ teŨ:

a. sygnatura;

b. status (od niego zaleŨy na ile czasu moŨna 

wypoŨyczyĺ danŃ pozycjň) 

c. informacja o gğosach/dodatkach;

d. informacja o tym, czy pozycja jest dostňpna.

bac d



Warto pamiňtaĺ, Ũe:

a. Egzemplarze o statusie Udostňpniany na miejscunaleŨy zwr·ciĺ 

w dniu wypoŨyczenia (w wypoŨyczalni lub czytelni);

b. Biblioteka przyjmuje zwroty tylko kompletnych egzemplarzy

(ze wszystkimi gğosami/dodatkami);

c. Egzemplarze, kt·re w okienku Termin zwrotumajŃ datň, sŃ 

wypoŨyczone. MoŨna je zam·wiĺ (ustawiĺ siň w kolejce), w·wczas 

czytelnik majŃcy tň pozycjň u siebie traci moŨliwoŜĺ prolongaty, 

a po zwrocie materiağ trafia do pierwszej osoby czekajŃcej w kolejce. 

JeŜli na liŜcie sŃ wolne egzemplarze, to nie naleŨy tworzyĺ 

Ăsztucznychò kolejek.

b ac



ÅW celu potwierdzenia zğoŨenia zam·wienia, 
naleŨy siň zalogowaĺ (o ile nie zostağo to 
zrobione wczeŜniej).

ÅKod kreskowy znajduje siň na identyfikatorze.

ÅW przypadku kont zakğadanych po 1.09.2015 r., 
hasğoto ostatnie 4 cyfry numeru PESEL. 
MoŨna je zmieniĺ po pierwszym logowaniu.



Na kolejnych dw·ch 

ekranach naleŨy kliknŃĺ 

przycisk DALEJ, dziňki 

czemu zam·wienie 

zostanie potwierdzone.

(1)

(2)



Aby sprawdziĺ stan 

realizacji zam·wienia 

naleŨy wybraĺ 

zakğadkň Moje konto, 

a nastňpnie wybraĺ 

Zam·wienia.

Gdy w polu Status zam·wienia 

pojawi siň data, oznacza to, Ũe 

pozycja jest juŨ przygotowana 

do odbioru w wypoŨyczalni. 

System wysyğa r·wnieŨ e-mail 

z tŃ informacjŃ.



Zam·wione materiağy naleŨy odebraĺ w wypoŨyczalni 
w ciŃgu 3 dni od daty realizacji zam·wienia 
przez bibliotekň. 

Nieodebranie materiağu w wyznaczonym terminie skutkuje przeniesieniem 
go z powrotem do magazynu i potrzebŃ powt·rnego zam·wienia.

Ostateczna data odbioru widoczna jest na koncie czytelnika.




